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Piasecki Tomasz Artsteel w Lublinie (Partner) w ramach realizowanego projektu pn: „Pomocna dłoń 
dla zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym” współfinansowanego przez Unię Europejską w 
ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020, Priorytet VII. Poprawa Spójności Społecznej, Działanie 7.1. 
Rozwój działań aktywnej integracji, zaprasza  

DORADCĘ ZAWODOWEGO 
który zrealizuje usługę „Przeprowadzenia Indywidualnego Doradztwa Zawodowego”  zgodnie z 

poniższymi wymogami.  

 
I ZAMAWIAJĄCY 

Piasecki Tomasz Artsteel 

ul. Dzieci Zamojszczyzny 18 

20-811 Lublin 

Email: Tomasz.piasecki@steeler.pl 

NIP 545 1628051 

 

II INFORMACJE O PROJEKCIE 

 

Projekt „Pomocna dłoń dla zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym” realizowany jest 

na postawie umowy nr RPPD.07.01.00-20-0034/16-00 w przez  Fundację „SPE SALVI” ul. Warszawska 

50, 15-077 Białystok (Lider) w partnerstwie z Piasecki Tomasz Artsteel, ul. Dzieci Zamojszczyzny 18, 

20-811 Lublin (partner).  Projekt współfinansowany jest przez Unię Europejską w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na 

lata 2014-2020, Priorytet VII. Poprawa Spójności Społecznej, Działanie 7.1. Rozwój działań aktywnej 

integracji. Celem projektu jest wzrost integracji społeczno-zawodowej osób zagrożonych ubóstwem lub 

wykluczeniem społecznym zamieszkałych miasto Białystok, poprzez instrumenty aktywnej integracji 

społeczno-zatrudnieniowej o charakterze społecznym i zawodowym w okresie do końca grudnia 2018r..  

III TRYB POSTĘPOWANIA 

Zamówienie udzielane według trybu: rozeznania rynku (pkt. 6.5.1 Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 

Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020) i nie podlega przepisom ustawy z dnia 

29 stycznia 2004 roku – Prawo Zamówień Publicznych. 
 

IV OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1) Nazwy i kody określone we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV) 

KOD CPV: 85312320-8-Usługi doradztwa 

2) Szczegółowy opis zamówienia 

Zamówienie dotyczy wyłonienie doradcy zawodowego do Przeprowadzenia Indywidualnego 

Doradztwa Zawodowego w celu realizacji działania projektowego: Zadania 3 „Doradztwo Zawodowe” 
Działanie 1 „Przeprowadzenie Indywidualnego Doradztwa Zawodowego z BO”, dodatkowych godzin w 
łącznej ilości 18h= 12 spotkań x 1,5h .  
Zakres usługi obejmuje przeprowadzenie indywidualnych spotkań nowymi BO projektu, obejmujących 

6h/1 osobę (4 spotkania x 1,5h). Pierwsze dwa spotkania (3h=2 spotkania x 1,5h) mają na celu 
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przeprowadzenie analizy potrzeb uczestników, indywidualnej oceny zawodowej zmierzające do 

opracowania IPD. Po opracowaniu odpowiedniej ścieżki w projekcie BO odbędą się kolejne dwa 

spotkania z doradcą zawodowy (3h = 2 spotkania x 1,5h) w celu omówienia narzędzi i rozpoczęcia 

aktywności BO na Rynku Pracy. 

W zakres usługi wchodzi, o ile jest taka potrzeba, opracowanie materiałów dla uczestników (BO). 

Uwaga: materiały, o ile występują, zapewnia Wykonawca. 

3) Uczestnicy Indywidualnego Doradztwa Zawodowego 

Uczestnikami Doradztwa Zawodowego będą osoby zamieszkujące miasto Białystok i spełniające co 

najmniej dwie przesłanki z ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej, art. 7. W grupie 

beneficjentów są osoby korzystające z Programu Operacyjnego Pomoc Żywnościowa 2014-2020, 30% 

to osoby w wieku 50 plus, 10% to osoby bezdomne. 

 

4) Tematyka Indywidualnego Doradztwa Zawodowego 

Podczas spotkań będą poruszane np. następujące kwestie: 

- uświadomienie własnych zasobów, 

- uświadomienie własnych mocnych i słabych stron, 

- rozwijanie umiejętności oceny własnych możliwości, 

- predyspozycje zawodowe, 

- uświadomienie swoich możliwości i ich kwalifikacja, 

- opracowanie IPD 

 

5) Termin realizacji zamówienia: od lutego 2018 roku do 31 grudnia 2018 roku. 

6) Warunki współpracy określone zostaną w umowie cywilnoprawnej, 

7) Realizacja usługi: co do zasady spotkania będą odbywały się w dniach pon. – sob. w godzinach 8-20. 

Wykonawca sam ustala z BO dogodne terminy do realizacji spotkań.. 

8) Ilość godzin: 6 godzin na każdego Beneficjenta, łącznie 18h. Ilość godzin może ulec zmianie ze 

względu na zwiększenie ilości uczestników projektu, sytuacja nie przewidziana w dniu ogłoszenia 

zapytania ofertowego. 

9) Miejsce realizacji spotkań: Białystok, ul. Warszawska 50. 

 

V WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ SPOSÓB DOKONANIA ICH OCENY – 

KRYTERIA FORMALNE 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) Posiadają wykształcenie wyższe magisterskie na kierunku doradztwo zawodowe lub studia 

podyplomowe z doradztwa zawodowego, umożliwiające przeprowadzenie wsparcia.  

2) Posiadają doświadczenie w prowadzeniu indywidualnego doradztwa zawodowego dla osób 

zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym
1
 w okresie ostatniego roku od daty publikacji 

zapytania ofertowego. Wartość minimalna posiadanego w/w doświadczenia to 20h 

przeprowadzonego indywidualnego doradztwa zawodowego. 

3) spełniają wymóg braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym i Liderem projektu 

                                                           
1
 Definicja osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym zgodna z Wytycznymi w zakresie zasad realizacji 

przedsięwzięć w obszarze włączenia społecznego i zwalczania ubóstwa z wykorzystaniem środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020 (np. osoby korzystające z pomocy społecznej, 
osoby bezdomne, osoby niepełnosprawne, osoby bezrobotne w PUP z III profilem, osoby korzystające z POPŻ itp.) 
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2. Zamawiający ustala poniższe, szczegółowe warunki udziału w postępowaniu: 

1) W zakresie warunku wskazanego w pkt. V, ust. 1 pkt. 1) powyżej, ocena warunku spełnienia 

nastąpi na podstawie dołączonych dyplomów potwierdzających posiadane wykształcenie 

2) W zakresie warunku wskazanego w pkt. V, ust. 1 pkt. 2) powyżej, warunek ten zostanie 

spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że, w okresie ostatniego roku od daty opublikowania 

ogłoszenia przeprowadzenie minimum 20h indywidualnego doradztwa zawodowego . Ocena 

spełnienia warunku nastąpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawcę oświadczenia 

(załącznik nr 2). Ocena  dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”. 

3) W zakresie warunku wskazanego w pkt. V, ust. 2 pkt. 4) powyżej, o udzielenie Zamówienia mogą 

ubiegać się Wykonawcy, wobec których nie zachodzą okoliczności powiązań osobowych lub 

kapitałowych z Zamawiającym (Piasecki Tomasz Artsteel w Lublinie) oraz Liderem projektu 

(Fundacja Spe Salvi w Białymstoku) w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalności 

wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.  

Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się przede wszystkim wzajemne powiązania 

pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 

przeprowadzeniem procedury wybory Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub osobowej,  

- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

- pozostawianiu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub 

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Ocena spełnienia warunku nastąpi na podstawie przedstawionego przez Wykonawcę 

oświadczenia (załącznik nr 3) i dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia” 

 

VI DOKUMENTY, JAKIE POWINNI DOSTARCZYĆ WYKONAWCY, POTWIERDZAJĄCE 

SPEŁNIENIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

W celu wykazania spełnienia przez Wykonawcę warunków formalnych udziału w postępowaniu, każdy 

z nich powinien przedłożyć wraz z Ofertą następujące dokumenty: 

a) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 2,  

b) Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym – załącznik nr 3,  

c) Kopia dyplomów potwierdzających posiadane wykształcenie. 

 

VIII OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. 

2. Oferta powinna być podpisana przez osobę uprawnioną.  

3. Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem Oferty. 

4. Ofertę przesłaną na adres  Lidera projektu należy umieścić w opakowaniu zamkniętym w sposób 

uniemożliwiający odczytanie zawartości bez jego uszkodzenia. 

5. Opakowanie Oferty powinno zawierać wskazanie firmy i adresu Wykonawcy oraz oznaczenie 

napisem: „Przeprowadzenie Indywidualnego Doradztwa Zawodowego”. 

6. Oferta przesłana na adres mailowy Lidera projektu powinna być w formie skanu przygotowanych 

dokumentów.  

7. Przesłany mail z ofertą powinien być opatrzony tytułem: „Przeprowadzenie Indywidualnego 

Doradztwa Zawodowego”. 
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8. O ważności składanej oferty decyduje data i godzina wpływu oferty do siedziby lub na adres 

mailowy Lidera projektu . 

9. Oferta musi zostać złożona na wzorze formularza ofertowego stanowiącego Załącznik nr 1 do 

Zapytania Ofertowego. 

IX  MIEJSCE I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

Wszystkie Oferty muszą zostać złożone zgodnie z wymogami zapytania ofertowego oraz dostarczone w 

nieprzekraczalnym terminie do dnia 23 lutego 2018 r. do godziny 15:00 (decyduje data wpływu) na 

adres Lidera Projektu: Fundacja Spe Salvi ul. Warszawska 50, 15-077 Białystok (biuro czynne od pon. – 

pt. w godzinach 9.00 – 15:00) lub adres mailowy Lidera Projektu: spesalvi2016@gmail.com  

 

XII  OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: Justyna Makowska, zapytania i prośby o 

wyjaśnienia prosimy kierować drogą mailową: spesalvi2016@gmail.com  bądź telefonicznie pod 

numerem telefonu . kom. 693078761  

 

15.02.2018 r.  

Justyna Makowska  

Asystent koordynatora projektu 

 

Załączniki: 

1. Formularz Ofertowy – Załącznik nr 1, 

2. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – Załącznik nr 2, 

3. Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym – Załącznik nr 3, 

4. Wzór Życiorysu Zawodowego 

mailto:spesalvi2016@gmail.com
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Załącznik nr 1  

FORMULARZ OFERTOWY 

Nazwa Wykonawcy 

................................................................................................. 

Adres Wykonawcy 

................................................................................................. 

Tel.  ............................................ 

Fax* ............................................ 

E-mail* .......................................*(na który należy kierować wszelką korespondencję) 

 

Piasecki Tomasz Artsteel 

ul. Dzieci Zamojszczyzny 18 

20-811 Lublin 

 (Zamawiający) 
 
W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe na realizację usługi Przeprowadzenia Indywidualnego Doradztwa 

Zawodowego w celu realizacji działania projektowego:  Zadania 3 „Doradztwo Zawodowe” Działanie 1 

„Przeprowadzenie Indywidualnego Doradztwa Zawodowego z BO” w  ramach projektu  pn: „Pomocna dłoń 

dla zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym” współfinansowanego przez Unię Europejską w 

ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020, Priorytet VII. Poprawa Spójności Społecznej, Działanie 7.1. 

Rozwój działań aktywnej integracji, oświadczam, że zapoznałem się z Zapytaniem ofertowym i akceptuje w 

całości wszystkie warunki w nim zawarte. 

Składam ofertę na realizację przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w Zapytaniu 

ofertowym, zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia, na następujących warunkach cenowych: 

 

Przeprowadzenie 
Indywidualnego 

Doradztwa 
zawodowego 

Cena 
jednostkowa 

netto
2
 za 1 

godzinę (PLN)  

Cena 
jednostkowa 
brutto za 1 

godzinę (PLN) 

Liczba godzin Łączna 
Wartość  
netto w 

PLN  

Łączna 
Wartość 
brutto w 

PLN 

1 2 3 5=1x3 6=2x3 

Kryterium Cena   18h   

 
Wartość brutto słownie: ............................................................................................ 
 

 
1. Oświadczam, iż złożona przeze mnie oferta spełnia wszystkie wymogi dotyczące przedmiotu 

zamówienia zawarte w Zapytaniu ofertowym. 
2. Oświadczam, że uzyskałem wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania i 

złożenia niniejszej oferty. 
3. Oświadczam, że jestem związany niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu 

składania ofert. 
4. Wraz z ofertą (Załącznik nr 1)  składam następujące oświadczenia i dokumenty: 
 

                                                           
2
Jeśli potencjalny Wykonawca nie jest płatnikiem podatku VAT, przedstawia jedynie cenę brutto, która jest równa cenie 

netto.
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Dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu 

1 2 

Załącznik 2 Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu  

Załącznik 3 Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym 

Załącznik 4 Ksero dyplomów potwierdzających kwalifikacje 

Załącznik 5 Życiorys zawodowy 

 Inne………………………… 

 
 
 
_____________________, dnia _______________ 
(Miejscowość)    (Data) 

Podpis  Wykonawcy 
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Załącznik nr 2  
 
 
 
 

_____________________ 
(Dane Wykonawcy) 
 

 
 

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU 
WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 
Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia na realizację usługi Przeprowadzenia 

Indywidualnego Doradztwa Zawodowego w celu realizacji działania projektowego:  Zadania 3 
„Doradztwo Zawodowe” Działanie 1 „Przeprowadzenie Indywidualnego Doradztwa Zawodowego z BO”  
w ramach projektu  pn: „Pomocna dłoń dla zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym” 
współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020, Priorytet VII. Poprawa 
Spójności Społecznej, Działanie 7.1. Rozwój działań aktywnej integracji – oświadczam, że  

 - posiadam doświadczenie w prowadzeniu indywidualnego doradztwa zawodowego dla osób 
zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym3 w okresie ostatniego roku od daty publikacji 
zapytania ofertowego, w wymiarze minimum 20h. 

 

 
 
 
 
 

 
_____________________, dnia _______________ 

(Miejscowość)    (Data) 

podpis Wykonawcy 
 
 

 

 

 

                                                           
3
 Definicja osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym zgodna z Wytycznymi w zakresie zasad realizacji 

przedsięwzięć w obszarze włączenia społecznego i zwalczania ubóstwa z wykorzystaniem środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020 (np. osoby korzystające z pomocy społecznej, 
osoby bezdomne, osoby niepełnosprawne, osoby bezrobotne w PUP z III profilem, osoby korzystające z POPŻ itp.) 
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Załącznik nr 3  

 
 

_____________________ 
(Dane Wykonawcy) 
 

 
OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH LUB KAPITAŁOWYCH  

Z ZAMAWIAJĄCYM 
 

Wykonawca oświadcza, że nie jest powiązany kapitałowo ani osobowo z Liderem Projektu (Fundacją Spe 

Salvi w Białymstoku) ani Zamawiającym (Piasecki Tomasz Artsteel w Lublinie)4, w tym w szczególności: 

1) Nie uczestniczy w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub osobowej, 
2) Nie posiada co najmniej 10% udziałów lub akcji, 
3) Nie pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
4) Nie pozostaje w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej  lub w 
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
 

 
 
 
 
 
 

_____________________, dnia _______________ 
(Miejscowość)    (Data) 

podpis Wykonawcy 
 

 
 
 
 

                                                           
4
 Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się przede wszystkim wzajemne powiązania pomiędzy 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wybory Wykonawcy, a 
Wykonawcą. 



 
 

Projekt „Pomocna dłoń dla zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym” nr RPPD.07.01.00-20-0034/16-00 

Fundacja „SPE SALVI” 
  ul. Warszawska 50, 15- 077 Białystok, Tel. 666 – 016 – 796  

email: spesalvi2016@gmail.com 

ŻYCIORYS ZAWODOWY - WZÓR 

1. Stanowisko w projekcie:  Doradca zawodowy 

2. Nazwisko  

3. Imię:     

4. Data urodzenia:  

5. Stan cywilny:   

6. Wykształcenie:  

Nazwa uczelni, ośrodka szkoleniowego 

Data: od (miesiąc/rok) do (miesiąc/rok) 

Uzyskane stopnie lub dyplomy: 

  

  

 

7. Znajomość języków obcych: Podaj stopień znajomości w skali od 1 do 5 (1 bardzo dobry; 5 podstawowy) 

Język obcy Czytanie Mowa Pisanie 

    

    

8. Członkostwo w organizacjach zawodowych:  

9. Inne umiejętności:  

10.  Kluczowe kwalifikacje (związane z projektem):  

11. Doświadczenie zawodowe:  

Daty:  

od (m-c/rok)  

do (m-c/rok) 

Miejscowość Firma Stanowisko Opis obowiązków 

     

     

     

12. Doświadczenie społeczne (związane z programem/projektem)  

13. Inne (np. publikacje, odbyte szkolenia, kursy itp.)  

 

 

 

 

 Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie 
z Ustawą z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych; tekst jednolity: Dz. U. 2016 r. poz. 922). 

 

 

Białystok, ………………..         

miejscowość i data                                                                                                                                              ……………………………….  

                                                   podpis  

 

 


